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WEBMASTER
LEKTION 1 - INTRODUKTION

1 http://www.dynamicos.se
http://www.hakimdata.se
http://www.webdevacademy.eu
9
AGENDA
5
:
Introduktion till kursen S
9.00-10.10 Kursplanering och kurslitteratur z
z
10.10 — 10.30 Paus §
Internet och WWW %
10.30 —11.30 Webblasare och Soktjanster %
Lite om upphovsritt 2
11.30 — 12.30 Lunch §
i
12.30 —13.30 Redigeringsprogram och HTML-editorer §
13.30 — 13.50 Paus 3
13.50 — 14.45 Filhantering och ZIP-filer
14.45 - 15.00 Handledning
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MAL FOR KURSEN

Diplomerad Webmaster dr en bred utbildning
for dig som vill lara dig att utforma, underhalla
och administrera en webbplats.

Utbildningen ger dven grundlaggande kunskaper
om redigeringsprogram och fardigheter 1 att
anvinda dessa.

Teori och praktik varvas 1 utbildningen, vilket ar
stimulerande och underlattar inlarningen.
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FORKUNSKAPER OCH PEDAGOGISKT
GENOMFORANDE

For att kunna tillgodogora dig utbildningen bor du ha god
datorvana, du behover diaremot inga forkunskaper 1 de
aktuella programmen.

Vad menas med god datorvana?
Kan hantera filer och mappar (Utforskaren i Windows)
Grundlaggande ordbehandling

Vanliga kortkommandon
t.ex. kopiera, klistra in, klippa ut, etc.

Kan soka information pa Internet
Kan hantera E-post

Utbildningen &r lararledd undervisning med manga
praktiska 6vningar men du bor ocksa avsitta tid for
hemarbete . (Jag rekommenderar ca 1-2 timmar per dag)

Du ansvarar sjdlv for att du skall tillgodogora dig kursen
pa bdsta sdtt.
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KURSPLANERING
FINNS PA WWW.WEBDEVACADEMY.EU

@ httpy//www.vebdevacademy.eu/ |9 g P B e

Véalkommen till Webdev Academy
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KURSMATERIAL

6.

2 bocker om HTML och CSS
Dreamweaver Kompendium
Gratis Joomla guide fran IIS

Webbhotell med bl.a. FTP, cPanel och Joomla CMS
(Webbkontot anvands enbart under kursperioden)

Powerpoint presentationer och 6vningsfiler

Finns pa skolans server (Enhet Z:)
Och pa www.webdevacademy.eu

Diverse utdelat material
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LITTERATUR 1

LATTPOCKET OM (GOR EN EGEN HEMSIDA

A

LT poeioet o it Hea sy i en
egen Borid pplagn

b L

ISBN-10: 91-636-0912-6
Sidantal: 270
Tryckar: 2007

www.pagina.se
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LITTERATUR 2

KoM 1IGANG MED CSS

r- “Dﬂh‘l‘lﬂl‘l‘llﬂ "

I ——
i o
=Ta o —y
H s omiasans e

ISBN-10: 91-636-0884-7
Sidantal: 200
Tryckar: 2006
www.pagina.se
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LITTERATUR 3
DREAMWEAVER CS5 GRUNDKURS
:
D
http://www.webdevacademy.eu/webmaster/ ‘
dreamweaver-cs5-grundkurs-mahmud-al-hakim-2011.pdf

LITTERATUR 4
SKAPA EN WEBBPLATS MED JOOMLA

Nas Erfisson, Jonsthan Bourgue Ofvogres och Sven-Ake Bxing

Skapa en webbplats
med Joomla ISBN: 978-91-978952-7-9
Sidantal: 76
Tryckar: V2.0 2011
WWW.iis.se
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REFERENSLITTERATUR 1
www.w3schools.com

G0~
i

Tutorial - Windows Internet Explorer

Frp ) s w3schoals, com/ bl V| B2 % wischools,cam

Arkiv

Redigera

Visa FEavoriter  Verkfyg  Hidlp

f\‘f Favoriter

THL Tutarial | Sida v Sakerhet »  Werkbyg +

| -8 = &-

HTML Basic
HTML HOME

HTML Easic

HTML Elements
HTML Attributes
HTML Headings

HTML Formattin
HTML Styles
HTML Links
HTML Images
HTML Tables
HTML Lists
HTML Forms
HTMI nlare

<

HTML Paragraphs

g

HTML Tutoria

Nt ¥

HTML Introduction
HTML Get Started

‘ 4 Previous | |

With HTML you can create your own Web site.
This tutorial teaches you everything about HTML.

HTML is easy to learn - You will enjoy it.

>

[

v

(1| Fardig, men sidan innehler Fel,

@’ o Internet

v v W% v
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REFERENSLITTERATUR 2
WWW.JONASWEB.NU

= Jonas Webresurs: Grundutbildningar inom data och IT 1998-2006

indows Internet Explorer

@_\:: &1 rees s jorasweb.nu DIEEENE [E2E
kv Redgera Vs Favoriter Verkyg  Hislp ‘ % @gkonvertera | FRval

S Favorter | s 701 Folluiversietet Stockhoin .. [Renvertera den sktuslla webbsidan bl on Adobe POF
|§Jnnaswehresu15‘Grundutmldnmgarmnmdatancth ‘ ‘ B~ B L0 v Sdac Sikerhet~ Veryas @-
Innehdll 4 a
Startsidan 'd d I h

i ,i Hemsidor med Html oc

Kontaicts “# Xhtml

Sok

Mina kurser

Surftips Olika satt att gora Introduktion till de olika s&tt som finns att géra

Kronikor = pa. '
ordlista 100 frégor och svar Hittar du inte svaret pd dina frAgor? Har hittar du

Hemsidor nagra av de vanligaste fragorna och svaren.

I Heml & Xhtml Hur gor man en
Bilder & farger " da med Html? Grundkurs i att géra hemsidor med Html-kod.
Webbdesign
Listor Allt om hur du gor olika slags listor.

Stilmallar

xml Tabeller Det mesta om tabeller i Html.

LruasEipt o P Hur man anvénder frames, iframes och lankar mellan | v

<
& mnternet 43 - Riow -

na*AWapeILASPGEIM MMM OO0 BS'SODILWBUAD MM ‘WIMeH |V Pnwyei ‘2T0og ubuidoD

Webmaster - Lektion 1



http://www.w3schools.com/
http://www.jonasweb.nu/
http://www.jonasweb.nu/
http://www.jonasweb.nu/
http://www.jonasweb.nu/
http://www.jonasweb.nu/
http://www.jonasweb.nu/

WWW.WEBD

REFERENSLITTERATUR 3

ESIGNSKOLAN.COM

arkiv  Redigers Visa Histork  Bokmarksn  Verktyg  Hialp

webdesign

photoshop

dreamweaver ilfustrator

[fortsattning
» Imagemaps (4)

» Lankar - CS5 (4) &

» Importera tabeller (4) &
» Layout-tabeller (4) &

> Meta-infarmation (4)

» Mallar - Templates (4) &
> Library - Bibliotek (4) &
> Nyheter i MX (MX)

» Dra Lager (MX) &

>~ Animera Lager (Mx) &

> Visa - dilj Lager (M)

» Popup-meny (Mx) &

» Rullgardins-meny (Mx) &

Rollaver Image
Mavigation Bar (MX)

» Flashknappar (MX)
» Formular - Forms (MX) &

» FormMail - CGI (Mx) & B

dreamweaverskolan

Dreamweaver &r en av de marknadsledande wysiwyg-editorer
samtidigt som du bygger sidorna visuellt! WDS guider &r gjord.
Dreamweaver och inom parentes ser du vilken version guiden
folja guiden &ven om den inte &r gjord for just den version du
och menyalternativ ar likadana. L&t dig inte begransas av versi
senaste versionen av Dreamweaver hos www.adobe se » och

TIPS! Lagre pris pd Dreamweaver! Adobe erbjuder student
till ett betydligt lagre pris &n de wanliga licenserna. Lds mer

Guider markta med & har du Stkomst til som WDS medlem ¢
produkterna har »

418 Ad-sidor (836 boksidor)

Senaste uppdateringarna:

26/3 » Validera koden och testa den i olika weblasare &

D R PO PR MRV o

v

Klar

Na*AWBPLILABPIIM MWW U0 3S'SOIIURUAD MMM ‘WieH | pnwiyeln ‘210z ubuAdoD

Adobe Commurity Help
Arkiv  Redigera Wisa  Konto

Nlen|e

Dw Adobe Dreamweaver €55

Adobe-referens

Creative Suite 5

Nyheter

Arbetsyta

Skapa och hantera filer

Hantera resurser och bibliotek

-

- skapa sidor med £S5
- Utforma sidor med HTML
Ligga till innehdll pa sidor

Linkar och

Adobe Dreamweaver CS5 o -

Anvinda Adobe Dreamweaver CS5 Support

Anvinda Adobe Dreamweaver CS5

Arbeta med Dreamweaver-platser

REFERENSLITTERATUR 4
ADOBE DREAMWEAVER CS5 HJALPEN

http://help.adobe.com/sy_SE/dreamweaver/cs/using/\V54ADFECEA-82BE-dbea-B586-2BF3C6ES. .

Hjalp-PDF { 18MB)

A

Vanliga resurser

Komma igéng och sjélvstudier
Forum

Dreamweaver Developer Center
€S Live

BrowserLab

widget Browser
utvecklarhandbok fir Spry
Utika Dreamweaver C54

API-referens fir Dreamweaver
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GRUPPEN WEBMASTER PA FACEBOOK

o

8

‘S

s

8

IS

. =
HTTP://J.MP/IYU7CB
5

5

facebook & Webmaster g
Oppen grupp 2

s

Mahmud Al Hakim |

Dela: [Z) Inlagg #]] Lank Foto 'ZM Filmklipp == Friga §

0

®

abh " Skriv négot... 8
[EZ] Myheter §
@ Meddelanden i Fréga medlemmarna i den har gruppen: %

<

Evenemang g’
&l Vinner 2 Lagg till omréstningsalternativ §
[}

2

Myligen uppdaterade

[£2] webmaster
15

WEBBDESIGNER VS WEBBMASTER 7?7

Webbdesignern designar och bygger upp
webbplatser pa internet. Med funktionalitet och
anvandarvanlighet for 6gonen valjer
webbdesignern typsnitt, bilder, symboler, ljud
och film for webbplatsen.

http://bit.ly/jGICxE

Som webmaster har du ansvaret for foretagets
information ut pa Internet. Du ska se till att
tekniken fungerar och att informationen ar
aktuell. Du bor bade vara duktig pa datorer och
ocksa ha en kénsla for form.
http://bit.ly/k2Q2cn 16

Kalla: http://www.arbetsformedlingen.se/
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VAD BEHOVS FOR ATT KOMMA IGANG?

En dator naturligtvis ©

Webblasare
Program som gor att du kan se webbsidor.

Textredigeringsprogram tex. Anteckningar
eller Webbredigeringsprogram tex.
Dreamweaver.

Internetuppkoppling
for kommunikation med servrar pa Internet.

Filoverforingsprogram (t.ex. FTP)
for overforing av filer pa Internet.

N9"AWIBPEIRASPIIM MWW Y20 3S'SODILUBUAD MWW ‘WIMeH v pnwyely ‘ZToz WbuAdod
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SKOLANS DATORER OCH NATVERK

Spara alla filer pa skolans natverk (Enheten Z:)

OBS Viktigt!
Ta alltid en backup pa dina filer och spara

pa tex. ett USB-minne, extern harddisk eller

molnet! (Jag rekommenderar Google
Dokument, mer om detta senare!)

Observera att du inte ar garanterad samma
dator vid varje kurstillfalle.

Ovning
Skapa en egen mapp (ditt namn) pa skolans
natverk under "Webmaster” (under Enheten Z:)

N9 ALIBPEIBASPIIM MMM U0 8S"SOOILBUAD MMM ‘WNeH | PRwyelN ‘ZToz WbuAdo
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INTERNET OCH WWW

Internet
Ett globalt natverk som bestar av mindre
nédtverk.

Hardvara Har ingen central dator (server) som skoter
all trafik utan flera servrar som
samarbetar varden 6ver.

Information som skickas har manga viagar
att vilja pa.

WWW (World Wide Web / Webben)

Ett soksystem pa Internet dar
informationen presenteras (oftast) pa ett
grafiskt sdtt med hjilp av webblisare.
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Systemet ar uppbyggd av dokument som &r
sammanlénkade vilka kallas

Hyperlinkar. 19
Det hypertextsprak som anvéands pa

webbsidor kallas HTML.

WORLD WIDE WEB - HISTORIA

WWW kommer fran ett projekt pa det
europeiska forskningscentrumet CERN.
Dess uppfinnare ir engelsmannen Tim
Berners-Lee, som skapade World Wide
Web ar 1990.

Den forsta webbplatsen fanns pa adressen
http://info.cern.ch/ och publicerades

den 6 augusti 1991.

Den forsta grafiska webbldsaren var Mosaic.

Na*AWapLeILASPGIM MMM U0 3S'SODILUBUAP MM ‘WIeH | pPnwyeln ‘2Tog ubuAdod
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http://sv.wikipedia.org/wiki/Www

http://sv.wikipedia.org/wiki/Tim Berners-Lee 20
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W3C - WORLD WIDE WEB CONSORTIUM

W3C ar ett industrikonsortium grundat ar 1994.
W3C arbetar med att utveckla tekniska protokoll,
standarder och programvara fér webben med malet att
genom ett 6ppet samarbete leda Internet till dess fulla
potential.
Chef for W3C &r, sedan starten, Tim Berners-Lee
Nagra W3C-standarder

HTML — HyperText Markup Language

CSS — Cascading Style Sheets

XHTML - eXtensible HyperText Markup Language

XML — eXtensible Markup Language

W3C:s officiella hemsida: %(v
http://[www.w3.org/ v W
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WEBBLASARE (WEB BROWSER)

Internet.

De fem storsta webblésare ar:
Microsoft Internet Explorer

www.microsoft.com/ie
Mozilla Firefox
http://sv-se.www.mozilla.com/sv-SE/ b,

Opera
http://www.opera.com/

Apple Safari
http://www.apple.com/safari/

Las mer har:
http://sv.wikipedia.org/wiki/Webblasare

Program som tolkar HTML-dokument som lagts upp pa webbservrar pa

Den forsta webblasaren utvecklades av Tim Berners-Lee pa Cern 1990.

Google Chrome (,
http://www.google.com/chrome { :
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WEBBLASARSTATISTIK FRAN W3SCHOOLS

100%

0%

B80%

70%

60%

50%

40%

30%

20%

10%

0%

FPEFEFEEP LI ELELESFELEL LS EFEF

ol @ & F @ & @

[D772 mChrome mSafari BFirefox W Opera mNetscape M Explorer |
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FIREFOX ADD-ONS (TILLAGG)

o Firebug F. b
http://www.firebug.se/ ire ug

Med hjalp av Firebug kan du bland annat
Se och modifiera HTML-kod direkt genom att
markera det omrade du vill visa/redigera.

o FireFTP
http:/fireftp.mozdev.org/

FireFTP &r en gratis FTP-klient till Firefox som ger enk
atkomst till FTP-servrar.

(mer om Firebug och FireFTP senare)
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SOKTJANSTER (SOKMOTORER)

o Soktjanster kan anvindas for att soka efter bl.a.

webbsidor, filer, bilder och videor.

o Allmanna webbsoktjanster
* Google (1998)

« Yahoo (2003): Ager numera Altavista (1995)
» Bing (2009): Ersatter Live Search, Windows Live

Search och MSN Sok.

Las mer:

http://en.wikipedia.org/wiki/Web_search_engine

4% 3%

Go 816 YaHOO! bing
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MER STATISTIK
HTTP://GS.STATCOUNTER.COM/

@ op 5 Search Engines from Aug 1010 Aug 11| StatCeunter Global Stats - Mazila
fkiv_Redigera Visa Histgrik Bokmarken Verktyg Hisip 13 T
@/Top 5 Search Engines from Aug .| +

axagC Ulnter

GI05a SEts)

Main Press FAQ

istic: SeacchEngne ntry/Reglon: Worldwde ¥ Time Period: Aug 1010 Aug 11

Save Graph Image Download Data ) Embed: <vid-search_e
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GOOGLE SOKTJANSTER

Webben
Sidor skrivna pa < ]

*J Alla

svenska
Sidor fran Sverige Alla langder
Oversatta utlandska Kort (0—4 min.)
sidor Medel (4-20 min.)

Nar som helst Léng (tver 20 min ) <:| ] n
Senaste - \Jldenr

Nar som helst
Senaste dygnet Senaste timmen
Senaste veckan Senaste dygnet
Senaste manaden

Senaste veckan
Senaste 2 manadema Senaste manaden

MNyheter

Senaste aret

X Senaste arst -
Anpassad period... Anpassad period. B oc ker

Alla resultat Sorterat efter
Webbplatser med bilder relevans ’
Lyckohjul Sorterat efter datum Pl dCEeS

Besdkta sid
esowta sidor Oavsett kvalitet

S’;:ﬁ;“msm"’ Hog kvalitet ' Emggar

Alla videor

Med textning - .
Alla killor Realtld
youtube.com

Alla storlekar
Stor

Mellan

Ikon

Bilder ———> o™

Alla farger

Fyrfarg

Svartvit

I ]
EO0ENN

Alla typer
Ansikte
Foto

Clip art
Streckbild

Standardvy
Visa storlekar

todcom " Diskussioner

vimeo.com
guardian_co.uk
bbc.co.uk
mit.edu
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GOOGLE AVANCERAD SOKNING

Firefox ~

*J Google Avancerad skning

* http://www.googlese/advanced_search?hl=sv&authuser=( 1’7 -

4 - Google P‘i B-

&2

GOUgle Avancerad sokning

_ B med alla dessa ord
Hitta sidor
med den exakta frasen bill gates
med nagot av dessa ord

utan dessa ord

Antal persida  Antal resultat per sida:
Google Instant.

Sprak Visa endast sidor pa walfritt sprak -
Region Sk efter webbsidor p3: alla regioner

Filtyp Endast ¥ visa resultaten av filtyp Adobe Acrobat PDF (pdf) «
Datum Returnera webbsidor som dykt upp farst under de/det nar som helst -
Placering Hitta sidor dar mina sokord finns wvar som helst pa sidan v
Doman Endast ¥ sidor fran denna doman

Anvandningsrattigheter Returnera resultat som ar €] ar filtrerade pa grund av licens

ngen filtrering () Filtrera med SafeSearch

Saker sokning:

Soktips | Allt om Google

10 resultat v | Detta alternativ ar inte tillgangligt i 5

Exempel: .org, google.com Mer information

S6k pa Google
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UPPHOVSRATT

Upphovsratt bygger pa idén att den person som har
skapat ett verk av en viss verkshojd ocksa ska ha
ensamritt att bestimma hur detta verk far anvindas.
Upphovsritten kan skyddas genom bestimmelser om straff
for den som utan upphovsmannens medgivande nyttjar
verket. Lagstiftning eller praxis kan ocksd medge
skadestand till upphovsmannen och férbud for annan att
nyttja verket.

Kalla: http://sv.wikipedia.org/wiki/Upphovsritt

Verkshojd betyder i Sverige att ndgot uppnéar en niva av
konstnérlighet, och ar ett juridiskt begrepp som anvinds
inom upphovsréatten for att avgoéra néar en skapare av ett
verk med vissa restriktioner har ensamratt till detta.
Verkshdjd ar ett métt pa ett verks originalitet,
individualitet och dess sjdlvstéandighet.
http://sv.wikipedia.org/wiki/Verksho6id

Tips: http://www.copyrightsidan.se/
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UPPHOVSRATT
TIPS: HTTP://WWW.COPYRIGHTSIDAN.SE/

Far jag ldgga ut en bild av ett konstverk pa min
hemsida?

Javisst, men du méste ha tillstand fran upphovsmannen. Med
begreppet bild avses normalt konstverk, illustrationer,
teckningar, maleri och fotografier. Vand dig till BUS
(Bildkonst Upphovsritt Sverige) som kan hjalpa dig att
identifiera okédnda bilder.

Ar konstverket ett fotografi (t.ex. ur en bok eller tidning),
maste du ha tillstand fran fotografen eller dennes bildbyra,
dven om det 4r en ren avfotografering utan egen sjalvstandig
verkshojd.

For att identifiera rattighetshavare — kontakta BLLF
(Bildleverantorernas Forening). Observera att du inte far
anvinda bildkonst du hittat pa Internet, annat &n foér helt
privat bruk, om det inte uttryckligen framgar i anslutning till
bilden / fotografiet upphovsratt saknas.

Kalla: http://copyrightsidan.se/upphovsman#arbetar-med-bild
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REDIGERINGSPROGRAM
TEXTREDIGERARE (TEXTEDITOR)

En textredigerare ar ett program for att redigera
oformaterad text.

Filen far inte innehaller dolda koder for textstorlek,
typsnitt och liknande.

Nagra kdnda textredigerare

Anteckningar (Notepad): en enkel textredigerare som
foljer med Microsoft Windows.

Notepad++ http:/notepad-plus.sourceforge.net/

http://en.wikipedia.org/wiki/List of text editors

http://en.wikipedia.org/wiki/Comparison of text editors
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REDIGERINGSPROGRAM
HTML-EDITORER

WYSIWYG (What You See Is What You Get):
Vad du ser ar vad du far. Uttrycket anviands oftast
om program for att skapa webbsidor.

Adobe Dreamweaver

Ett redigeringsprogram for webbsidor 1 savil

wysiwyg- som kodformat. Programmet skapades av

Allaire Systems, som kring 1998 kiéptes av m
Macromedia och 4dgs sedan 2005 av Adobe Systems.
www.adobe.com/products/dreamweaver

Microsoft Expression Web
Ersatter MS FrontPage. "4 Microsoft:

Tips
http://en.wikipedia.org/wiki/List of HTMIL editors

http://en.wikipedia.org/wiki/Comparison of HTML editors
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GOOGLE DOKUMENT
HTTP://DOCS.GOOGLE.COM

BEEES

B Namnlost dokument - Google .. | + |

€ )9 |[IREEEEEEE hitps://docs.google.com/document/d/1o0PCbd_QMbg-t9sfgHDIZ> 77+ ~ | |[#8~ Google

Gmail Kalender Dokument Foton Reader Webben mer~ Mahmud Alhakim - 4%

Google dokument - Namniost dokur & ¢ Uppaterzces fo négr sekunder setan av mahmud alhakim | Sparad | | € Diskussioner |+ |&Dela ] »

| Redigera Visa Infoga Format Verktyg Tabell Hjalp Ingen annan laser ¥
Nyt > | & Dokument Mt + B 7 U A- &~ =&
Oppna... Cil+0 5 Presentation Tl BB A0 A1 12018 |14 | A5 | 18 A7 |18 | 18
Overfor... & Kalkylark -
Se omarbetningshistorik 2] Formular

Ritning
Sprak = e =
Fran mall

Byt namn.
Kopiera -
Hamta som »
Share.
Sidinstaliningar...
Utskriftsinstaliningar...
Forhandsgranskning

(1 Skriv ut Ctrl+P
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LADDA UPP FILER TILL
GOOGLE DOKUMENT

[. Namnlost dokument - Googl... * ] 8 Google

) | [[SEEEEEEI htips://docs google.co

s Namnldst dokument - Googf

https,//docs.google.com/DocActionZacti

Dokument  Foton

Grmail

Reader

bben

Jel[a-

=)
* | .© Google Dokument - Importer... * | +

ogie P\ #] |

Mahmud Alhakim -

Gmail Kalender Dokument Foton Reader We
Google dokument
GOO8|€ dokument Startsida X o Tillbaka till Geogle Dokument
Sok i mallgaleriet -
. o For dver filer
Skapa nytt v | | Upplaggning ~| ~ Dokument v B
Filer. Valj fler
Startsida Du amandar for narvarande 8 MB (0 %) av dina 1024 MB. Lag Ul agringsutrymme
Grundliaggande..
Asterisk 1y Du kan dverfora Sler upp till 1024 MB. Fier som armwandiats till Google Dokument har lagre granser
Alla objekt Installningar »
Papperskorgen 8 MB av 1 024 MB anvands (1 %)
Ags av mig Lagg till lagringsutrymme
& Mina samling  axtvera mappoverforing, o)
D DynamicC s me. vl filer ot fora over
DUENSEN B ) )
13 Mina falh ips: Dra filer direkt till dokumentiistan Viilj emvandlingsalternativ

Det ar enbant konvenerade fler som kan redigeras onfine. Filtyper och storieksbearansningsr
v rningar till format | Gaagle Dokument
[T Onwandia text frin POF- eller bildfler tl Gaogle Dokument format. Hur fungrar det?

Nar du for ow
for eller dela
erora e

folja anvandanillkores
iniréng | upphovaratien siler 5

policn far Gaogle Dokument
pé annat sat saknar lageniig

ratt

a Ml fo saming =

&
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SKAPA EN KOMPRIMERAD MAPP
(ZIP-FILER)

Klicka pa den fil eller mapp du vill komprimera.

Hogerklicka pa filen eller mappen, peka pa
Skicka till och klicka sedan pa Komprimerad
mapp. En ny komprimerad mapp skapas.

Du kan byta namn pa den genom att hogerklicka
pa mappen, klicka pa Byt namn och ange det nya
namnet.

Titta pa det har videoklippet for information om
hur du komprimerar och expanderar filer

http://windows.microsoft.com/sv-SE/windows7/Compress-
and-uncompress-files-zip-files
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